VERANSTALTUNGS-
STATTENVERORDNUNG

(TEILW. AUSZUGE AUS BGV C1 UND BGV A1, ETC.)

Im Interesse eines reibungslosen Veranstaltungsablauf sowie der Sicherheit von Kinstlern,
Studenten und Besuchern, sollten folgende Punkte grundsatzlich eingehalten werden:

Durchgangswege mussen mindestens 2 m breit und 2m hoch sein

Der Wirkungsbereich samtlicher Tiren muss gewahrleistet sein

Notausgange mussen generell frei gelassen werden

Treppen sowie Treppengelander mussen in ihrem urspringlichen Zustand erhalten bleiben

Spitze, scharfe Gegenstande durfen nicht in die Verkehrswege hineinragen

Gegenstande unter 80 cm Hche dirfen nicht in die Verkehrswege gestellt werden (Sturzgefahr)

Kabel und Leitungen, die auf dem Boden verlegt werden, missen abgetaped* oder mit Gum-

mimatten abgedeckt werden

7. Bodenbelage mussen gegen Verrutschen gesichert* werden.

8. In betriebsmafig verdunkelten Raumen mussen Einrichtungen vorhanden sein, die eine siche-
re Orientierung ermoglichen

9. Notausgangsleuchten dirfen weder verhangt noch auf3er Betrieb genommen werden

10.  Sicherheitseinrichtungen (Not-Aus-Schalter, akustische und optische Melder) missen jeder-
zeit gesehen und betatigt werden konnen

11.  Alle Flucht-, Rettungs- und Verkehrswege sind frei von Rauch- und Brandlasten zu halten (Aus-
schlieflich »unbrennbares« Material darf in diesen Rdumen vorgefunden werden)

12.  Rauchen, Feuer und offenes Licht sind verboten

13. Rauchmelder sind nicht abzudecken

14.  Feuerldscheinrichtungen (Feuerloscher) missen zuganglich bleiben

15.  Warmeproduzierende Gerate (Leuchten) missen ausreichenden Abstand zu evtl. brennbaren
Gegenstanden einhalten

16.  Flachen und Aufbauten missen so bemessen und beschaffen sein, sowie aufgestellt, unter-
stutzt, ausgesteift, eingehangt und verankert, dass sie nicht verrutschen, umkippen oder he-
rabfallen konnen

17.  Ortsveranderliche Beleuchtungs-, Bild- und Beschallungsgerate mussen durch zwei unabhan-
gig voneinander wirkende Einrichtungen gegen Herabfallen gesichert sein

18. Aufbauten und Dekorationen, mit Ausnahme von Maobeln, dirfen nur verwendet werden, wenn
diese schwer entflammbar sind

19. Hangende Lasten (Bilder) in den Lichtschachten missen mit Ketten gegen Herabstiirzen ge-
sichert werden

20. Bewegliche Teile miussen so gesichert werden, dass ein Hineingreifen unmaglich ist

21. Fenster, Turen und Wande durfen nicht beschadigt werden*

22. Elektrische Installationen missen nach der Norm VDE 0100 ausgefihrt werden (Ausfihrung
ausschlieflich durch einen Elektro-Fachbetrieb, in Abstimmung mit der Hausverwaltung)

23. Elektrische Einrichtungen im Auf3enbereich mussen mind. der Schutzklasse IP 54 entsprechen

24, Die Feuerwehrdurchfahrt mit 4 m Breite und 4 m Hohe, ohne Kurven, ist auf voller Lange des

Speicher XI frei zuhalten

* Bei der Auswahl von Klebebandern und Aufklebern ist auf rickstandsfrei abnehmbare Artikel
zuruckzugreifen. Die Klebebander und Aufkleber sind unverziglich nach der Veranstaltung,
ruckstandsfrei zurickzubauen.

Bei Riickfragen steht Herr Hinrichs (Durchw. 1149) gerne zur Verfiigung. Samtliche Vorschriften und
Verordnungen kdonnen im Dezernat 4 (Herr Hinrichs) eingesehen werden
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SCHLUSSEL &
SCHLIESSBERECHTIGUNGEN

MERKBLATT DER HAUSVERWALTUNG ZU §16 DER HAUSORDNUNG

1) Schlissel zu Raumen der HfK werden grundsatzlich ausschlieBlich durch das Dez4 bzw.
im Auftrag des Dez. 4 beschafft. I.d.R. erhalten Angestellte der HfK ihre Schlussel, direkt vom
Dez.4.Grundlage fiir jede Schlisselausgabe ist eine schriftliche Anforderung (Mail an schluessel@
hfk-bremen.de) durch die jeweils Raumverantwortliche Person bzw. durch die Hochschulleitung.
Jede Anforderung hat folgende Angaben zu enthalten:

- Schlisselempfanger

- Berechtigungszeitraum

- Raumnummern der Raume, fur die Berechtigungen vergeben werden sollen

Schlissel werden grundsatzlich personengebunden ausgegeben. Die »Studentenschlissel« wer-
den den anfordernden »Raumverantwartlichen« Personen zugeordnet. Die Ausgabe an Studenten
und sonstige Raumnutzer ist von den Ausgebenden grundsatzlich verantwortlich zu dokumentie-
ren. Bei Ruckfragen muss jederzeit die Zuordnung einzelner Schlussel, zu den tatsachlichen Schlus-
selnutzern mdglich sein. Die Weitergabe von Schliisseln an Unberechtigte und /oder ohne Doku-
mentation, ist untersagt. Schlussel fur eine geplante Weitergabe durch Raumverantwortliche, sind
entsprechend gesondert beim Dez. 4 anzufordern (Studentenschlissel, Lehrbeauftragtenschlissel,
befristete Schliissel fiir Veranstaltungen etc.). »Studentenschliissel« werden grundsatzlich fir ein
Semester incl. der anschlieBenden Semesterferien beantragt und erstellt bzw. berechtigt, da die
Berechtigung fur jedes Semester durch die Schlusselausgebenden neu zu prifen ist.

Die Schlussel werden kostenlos durch das Dez.4 ausgegeben, sind aber fur die mehrmali-
ge Vergabe vorgesehen. Somit sind alle Karten die fur das folgende Semester nicht mehr benctigt
werden, zuruckzufordern. Jeder Schlusselverlust ist unverzuglich, unter Angabe der aufgedruck-
ten/eingepragten Schlisselnummer, dem Dez.4 an die 0.g. E-Mail-Adresse zu melden. Unbefugten
ist grundsatzlich kein Einlass zu fremden Raumen zu gewahren.

2) Im Gebaude in der Dechanatstrafe werden alle Schlissel zu mehrfach genutzten Raumen
durch das Personal am Empfang ausgegeben. Die Ausgabe erfolgt nur gegen Hinterlegung eines ei-
genen und gultigen Studenten- bzw. Personalausweises, fur die Zeit der angefragten Nutzung. Das
Weiterreichen der Schlussel, an andere Nutzer ist nur nach entsprechender Aufforderung durch das
Empfangspersonal, zulassig.

3) Im Speicher XI wurde eine Elektronische SchlieBanlage installiert. Alle Empfanger von elekt-
ronischen Schlisseln (Karten und Schlisselanhanger), zu Raumen im Speicher XI, sind verpflich-
tet ihre Schlissel taglich (arbeitstaglich) je einmal am Terminal (am Empfang) zu aktivieren. Die
Berechtigungen auf den Schlusseln werden fur 24 h erteilt.

Befristet Berechtigungen konnen unter Angabe von Schlusselnummer, Raumnummer und Be-

rechtigungszeitraum, bis zum Ende des laufenden Semesters, zusatzlich auf bereits ausgegeben
Schlussel geschrieben werden. Die Anforderungen unter der 0.g. Mail-Adresse hat durch die Raum-
verantwortlichen Personen zu erfolgen.
4)  SchlieBdienste /Raumoffnungen durch Mitarbeiter der Hausverwaltung bzw. des beauftragten
Wachdienstes sind auf Notfalle beschrankt und sind grundsatzlich im Schichtbuch des Wachdiens-
tes, unter Angabe von Namen, Raumnummer, Uhrzeit und angegebenem Zweck, einzutragen. Wie-
derholtes »Vergessen« eines Schlussels ist sicherlich kein Notfall. Auch sind die, fur die Raume
zustandigen Personen entsprechend zu informieren (interne Arbeitsanweisung Dez. 4). In jedem Fall
ist eine Zugangsberechtigung nachzuweisen.

Die 0.g. Regelungen wurden vom Dezernat 4 (Hausverwaltung/Haustechnik) so erarbeitet
und stellen die Grundlage fur die Nutzung der installierten Schliefanlagen dar. Jeder Nutzer von
Schlusseln der HfK ist zur Einhaltung der o.g. Vargaben verpflichtet. Nichtbeachtung fuhrt zum Ein-
zug der entsprechenden Schlussel bzw. der Loschung der SchlieBberechtigungen. Je nach Verstof3
und Beschaftigungs-/ Geschaftsverhaltnis behalt sich die Hochschulleitung vor, entsprechende Ab-
mahnungen, Verweise oder Hausverbote auszusprechen. Im Schadensfall behalt sich die Hochschu-
le fur Kunste die Regressnahme vor, soweit die Schaden auf Missachtung der o.g. Punkte bzw. gro-
be Fahrlassigkeit zurickzufihren sind.
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UMWELTSCHUTZ UND
ABFALLENTSORGUNG IN DER HFK

MERKBLATT DER HAUSVERWALTUNG ZU §10 DER HAUSORDNUNG

Die Abfallsammlung bzw. das Leeren der »Papierkorbe« in den Biro- und Unterrichtsraumen, wird
I.d.R, beauftragt durch die Hausverwaltung, im Rahmen der Raumpflege durchgefihrt. Jedes Hoch-
schulmitglied ist jedoch selbst fur die Sammlung bzw. den Transport von Abfallen zustandig, so-
bald eine groBere Menge einer Abfallart anfallt (Produktions- bzw. Projektabfalle).

Speziell bei der Durchfuhrung von kunstlerischen Projekten ist jedes Hochschulmitglied ver-
pflichtet, in Abstimmung mit der Hausverwaltung, noch vor Projektbeginn den Transport und die
Entsorgung von Mull und sonstigen Restmengen einzuplanen. Diese Projektbezogenen Entsorgungen
sind auch kostenmafig in die Projekte einzurechnen.

Eine Mulltrennung erfolgt aus organisatorischen Grunden in folgender Weise:

- Hausmill (i.d.R. der Inhalt der sog. Papierkdrbe)

- Papier (Kartonagen, Zeitschriften etc.)

- Holzabfalle (nur im Speicher XI)

- Bauschutt (nur im Speicher XI)

- »Gelber Sack«-Verpackungsabfalle mit griinem Punkt (vorerst nur im Speicher XI)

Aus Hygienischen Grinden durfen verderbliche bzw. Geruchsintensive Lebensmittelreste nicht Uber
die Papierkorbe, entsorgt werden. Fur die Abfalle stehen in den Studenten- und den Personalteeki-
chen entsprechende Entsorgungsmaglichkeiten zur Verfligung. Abfélle /Restmengen diirfen in kei-
nem Falle in den Fluren und Verkehrswegen zwischengelagert werden.

Seit kurzer Zeit wurde zusatzlich die »gelben Sacke« mit entsprechenden Mullsammelgefa-
Ben, in den Teekuchen des Sp XI, probeweise installiert. Um allen Nutzern der HfK-Raume die Mog-
lichkeit zu geben, schwere Kataloge, Heftreihen etc. selber zum taglichen Arbeitsende zu entsorgen,
wurde ein entsprechender Altpapiercontainer neben der Eingangstreppe im AufB3enbereich platziert.
Die Raumpflege ist nicht in der Lage groflere Mengen und vor allem keine schweren Kataloge im
Rahmen der Raumpflege abzufahren. Die Hausverwaltung bittet hiermit jedes HfK-Mitglied dringend
um entsprechende Unterstutzung.

Sollten Fragen zu Abfallmengen und Abfallarten bestehen, so ist die Hausverwaltung entsprechend
anzusprechen.

Die Entsorgung von Schadstoffen ist i.d.R bereits vor der Beschaffung der Materialen, in Zusam-
menarbeit mit der Hausverwaltung zu klaren. Die genaue Abwicklung wird im Einzelfall durch/in
Zusammenarbeit mit der Hausverwaltung, festgelegt.

Die 0.g. Regelungen wurden vom Dezernat 4 (Hausverwaltung/Haustechnik) so erarbeitet und stel-
len die Grundlage fur die Nutzung der Abfallentsorgung der HfK dar. Jeder Nutzer der Abfallent-
sorgung der HfK ist zur Einhaltung der o.g. Vorgaben verpflichtet. Je nach Verstof3 und Beschaf-
tigungs-/ Geschaftsverhaltnis behalt sich die Hochschulleitung vor, entsprechende Abmahnungen,
Verweise oder Hausverbote auszusprechen. Im Schadensfall behalt sich die Hochschule fur Kins-
te die Regressnahme vor, soweit die Schaden auf Missachtung der 0.g. Punkte bzw. grobe Fahrlas-
sigkeit zuruckzuflhren sind.

Sicherheitshinweis:

Grundsatzlich sollten fur den Transport van Millsacken geeignete Transportwagen genutzt werden.
Sacke durfen nicht am Korper getragen werden. Ohne entsprechende Schutzausrustung sollte nicht
in MillgefaBen hantiert werden, da extreme Infektionsgefahren bestehen konnte. Unfalle sind so-
fort zu melden.
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NOTFALLBENACHRICHTIGUNG

/
NOTFALLMELDUNG

Der Entdecker einer Gefahrensituatuion meldet den
Alarmierung der Feuerwehr durch Brand durch Einschlagen eines Brandmelders sowie
die Brandmeldeanlage bei Feuer durch Anruf bei der Feuerwehr (Tel. 0-112). Auch
und Rauch sonstige Gefahren und Unfalle sind durch entsprechen-
de Anrufe zu melden.

|

Bei telefonischer Meldung sind folgende Angaben

zu machen:

1. WER? Name des Meldenden

2. W0? Hochschule fir Kinste Standort
(Speicher XI oder Dechanatstrafie)

3. WAS? Was ist passiert?

4 WIEVIELE?  Wieviele Personen sind verletzt?

5. WELCHE? Welche Verletzungen sind zu erkennen

6. Warten auf Ruckfragen

Feuerwehr
Telefon 0-112

Polizei
Telefon 0-110

Jede Alarmierung ist unverziglich telefonisch bzw.
personlich dem Empfang am Speicher XI zu melden!

Telefonzentrale HfK ‘
Telefon 1000 |
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VERHALTEN IM BRANDFALL

RUHE BEWAHREN

1. Brand melden A Brandmelder betatigen
Telefon 0-112

Wer meldet?

Was ist pasiert?

Wie viele sind betroffen/verletzt?
Wo ist es passiert?

Warten auf Rickfragen!

2. In Sicherheit bringen Gefahrdete Personen warnen
Hilflose mitnehmen
Turen schliefien

Gekennzeichneten Fluchtwegen folgen

Keinen Aufzug benutzen
Auf Anweisungen achten

Sammelplatz aufsuchen

3. Loschversuch unternehmen Feuerloscher benutzen

Wandhydrant benutzen (nur in der Dechanatstraf3e)
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